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Rekisterin nimi
Kansalaisopiston henkilttietokanta (HelleWi)

Rekisterin kayttotarkoitus

Jarjestelmaan rekisterdiddén vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteroidyt henkilét ovat asianosaisia
kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaéan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai muita tyontekijéita koskevat tiedot ovat viranomaiselle
valttamattomia, jotta heidat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya palvelussuhdeasioiden
hoitamista varten.

Rekisterissa olevat kurssien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttdméattémia,
jotta osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille ja jotta osallistumismaksut
kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikainen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan
kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikainen henkilé haluaa laskunsa esim. tydnantajalle, voi han
ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista varten.

Liséksi henkilorekisteriin keratdan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin
kannalta tarpeellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttAmattomia,
valtionhallinnon edellyttdmien tilastotietojen tuottamista varten.

Rekisterin tietosisaltod

Rekisteriin tallennetaan seuraavat tiedot:

- Sukunimi ja kutsumanimi (pakollinen)

- Henkilétunnus opettajille (pakollinen)

- Henkilétunnus kurssin tai kerhon osallistujalle (pakollinen henkildn yksildimiseksi ja
laskutusta varten)

- Mikali osallistuja on alaikdinen, huoltajan henkilétunnus (pakollinen)

- Osoite / alaikdisen huoltajan osoite (pakollinen)

- Puhelinnumero (pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten)

- Séhkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.

Kansalaisopisto ker&a liséksi OPH:n tilastointia varten seuraavat tiedot:



- Sukupuoli
- Koulutustausta
- Rekisterdidyn paaasiallinen toiminta
- Aidinkieli
Sdannonmukaiset tietolahteet

Kurssien osallistujien ilmoittautumisen yhteydessa antamat tiedot.
Opettajien ja muiden tyontekijoiden rekrytoinnin yhteydessa ilmoittamat tiedot.

Tietojen saanndnmukainen luovutus ja siirto

Rekisterinpitdja ei luovuta asiakkaiden henkilotietoja ulkopuolisille eika luovuta tai kayta
tietoja markkinointia tai muuta tarkoitusta varten ilman rekisterdidyn suostumusta.

Rekisterin tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojaus

Rekisteri sailytetaéan Wildfrost Oy:n yllapitaméassa HelleWi -tietokannassa, joka on suojattu
palomuurilla ja muilla tarvittavilla teknisilla toimenpiteilla. Tietojen kasittely on suojattu
kayttgjatunnuksella ja salasanalla.

Rekister6idyn oikeudet

a) Rekisteroidylla on oikeus saada paasy hantéa koskeviin henkilétietoihin ja tarkastaa ne
(EU 2016/679 artikla 15).

b) Rekisterdidyllda on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle tietosuojavaltuutetun
toimistoon, jos hé&n katsoo, ettd henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan asetusta (EU
2016/679 artikla 77).

c) Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissé olevan itsedan koskevan virheellisen tiedon
korjausta (EU 2016/679 artikla 16).

d) Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisterditya koskevat
henkil6tiedot. Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa (EU
2016/679 artikla 17).

e) Rekisteroidylla on oikeus siirtdd henkiltietonsa jarjestelmasta toiseen, edellyttden, etté
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja etta se tehdaan automaattisesti.
Rekisteroidylla on myds oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan rekisterinpitajalta
toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista. Oikeutta siirtdé tiedot jarjestelmasta toiseen
ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa (EU 2016/679 artikla 20).

Tarkastus-, korjaus-, poisto- seka siirtopyynt6 tulee lahettaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna
rekisterin yhteyshenkildlle.



